附件 1
项目资金申请报告编制提纲

一、背景和必要性
项目提出的背景及建设的必要性、国内外现状和发展趋势
项目方向与本市专业服务业等重点发展领域的符合性、一致性
二、市场分析
产品（业务）市场需求分析（包括产业前景、竞争分析、项目优势及核心竞争力）
三、项目申报单位基本情况
企业性质、主营业务状况、人员情况、近三年资产和经营状况、银行信用等级、技术力量、股东情况、领军人物及技术团队简介
企业相关荣誉资质、公司重大事件/里程碑（包括但不限于： 获得国内外行业权威榜单排名及相关荣誉；参与国际标准、国家标准和行业标准的制修订等） 
四、建设内容与方案
项目建设目标、主要建设内容、建设方案（如系统整体架构图、性能需求分析、具体实现功能、建设前后对比分析、购置设备规模与建设方案匹配性等）、项目创新点
五、配套条件
项目技术来源和技术基础、项目实施基础条件
六、进度和考核指标
项目的建设周期、项目实施的时间节点安排、项目考核指标（包括项目主要实现功能、性能指标、财务及社会效益指标等）
七、项目投资估算和资金来源
总投资估算、投资使用计划、资金筹措方案、拟申请资金用途其中，关于总投资估算：
（一）设备购置费、软件购置费：说明设备、软件品牌及型号
（二）建筑工程费、改造装修费、绿化等总体工程费：说
明相关建设方案（包括建设内容、建设地点、建设规模等）、费用估算明细及相关规划文件
（三）专利购买费：说明费用估算明细和购买专利详细清单
（四）人才引进费：说明研发人员名单、岗位、能力水平、薪资、参与工作及参与时间等
（五）研发测试费：说明具体外部研发测试内容、单价、数量、总金额、测试服务提供方、相关合同等内容
（六）软件开发费：说明自行开发还是委托开发，并提供开发方的软件开发资质或软件著作权，细化说明开发的相关功能模块、对应的人月数、单价、金额（格式见下表）。如自行开发说明开发团队人员介绍；如委托开发提供合同
表：软件开发费明细表
	功能模块
	人月数
	单价（万元/人月）
	金额（万元）

	模块1
	xx
	xx
	xx

	……
	
	
	


（七）技术转让费、设计咨询及调研费、资质认证费：说明费用估算明细及相关合同
（八）人员培训费：说明具体培训方案及相关合同
八、财务效益分析和盈利模式
项目盈利模式（包括目标客户类别、业务类型、数量、收费模式、定价标准等）、收入测算、成本和费用测算、项目财务效益指标
经济效益分析（包括但不限于：对开拓新业态、提升产业能级、赋能实体经济发展的贡献及支撑；对服务业关键领域、重点区域的贡献、对区域服务业的支撑）
九、社会效益分析和风险分析
项目风险分析（包括市场、技术、投资风险等）
项目社会效益分析（包括但不限于：对加强品牌建设、推动绿色化转型、促进就业的贡献及支撑；对创新发展和“走出去”的促进作用）





附件 2
申报单位真实性及信用承诺函

本单位承诺：此次申报材料全部真实有效，不存在弄虚作假、误导性陈述或者重大遗漏的情况。本项目未获得过其他市级资金支持。本单位及法定代表人（项目负责人）无严重失信记录。
本单位对上海市服务业发展引导资金申报和使用相关管理制度要求已全面了解，知悉申报和使用引导资金应满足的条件、遵守的规范和承担的责任义务，并将严格按照国家和我市法律法规、制度文件等相关规定和要求，进行资金申报。如获得支持，将严格按照国家和我市法律法规、制度文件等相关规定和要求，规范使用引导资金，并认真配合项目执行情况检查和验收等工作。保证诚实守信、遵纪守法、严格履行相关义务、积极履行社会责任。自愿接受政府监管部门的依法检查，若发生违法违规行为，将依法接受追责处理、承担赔偿责任，并同意相关部门将失信信息向市信用平台提供。
如违反以上承诺，本单位愿意承担相应责任，限期内退回已拨付资金，且自本项目周期结束时点后三年内不再参与引导资金的申报。

承诺单位（盖章）：
法定代表人（即项目负责人）（签字）：
承诺日期：    年   月   日


附件 3
关于使用法人一证通加盖电子签章的事项说明

一、企业在项目申报时，提交的项目申请表需加盖法人一证通中的电子签章，加盖完成后项目申报成功，加盖电子签章未完成的项目视为申报不成功。
二、如企业无法人一证通或法人一证通内无电子签章的，可前往法人一证通服务网点办理。法人一证通客服热线：021-962600，网址：https://www.962600.com
去往网点办理时需携带如下材料：
（一）企业和社会团体提供含统一社会信用代码的有效单位证件，企业需提供原件和复印件，社会团体只需提供复印件。
（二）经办人的身份证原件和复印件
（三）申请表（https://www.962600.com下载）
（四）法人代表的身份证复印件所有提交的材料都需要加盖公章。






附件 4

服务业发展引导资金街镇、开发区联系人一览表

	单  位
	姓  名
	电  话

	南桥镇
	干启迪
	18221544519

	奉城镇
	范佳芸 
	15921005030

	四团镇
	王嘉元
	13641767086

	柘林镇 
	周  旸
	13371823283

	庄行镇
	何  熠
	18521039726

	金汇镇
	徐秋月
	18621662989

	青村镇
	宋海波
	17349785380

	   海湾镇    
	陈祉嫣
	18918811843

	西渡街道
	竹怀礼
	15121035016

	头桥街道
	徐源孝
	13127951821

	海湾旅游区
	俞邠然 
	17717367226

	工业综合开发区
	姜辰茜
	15121178850

	杭州湾公司
	陈伟林
	13611620594

	东方美谷公司
	李  晶
	13671968455
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